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UNIVERSIDADE FEDERAL DO PARANA

RESOLUCAO N2 56/19-COPLAD

Aprova o Regimento da Editora da
Universidade Federal do Parana.

O CONSELHO DE PLANEJAMENTO E ADMINISTRAGAO da Universidade Federal do Parana,
em 28 de junho de 2019, com base no Parecer (doc. SElI 1934011) do Conselheiro Dieval Guizelini,
processo n2 042348/2019-14, aprovado por unanimidade de votos.

RESOLVE:

Art. 12 Aprovar o Regimento da Editora da Universidade Federal do Parana (UFPR), nos seguintes
termos:

TiTULO |
DA DEFINICAO E DOS OBJETIVOS

Art. 2° A Editora da UFPR estd vinculada a Pro-Reitoria de Extensdo e Cultura (PROEC).

Art. 3° S3o objetivos da Editora:

| — editar, coeditar e divulgar textos produzidos pelos membros da comunidade, da Universidade e por
personalidades nacionais e internacionais, que promovam a educacdo, o ensino, a cultura filoséfica,
cientifica, literdria, artistica e o desenvolvimento tecnolégico; e

Il — comercializar e distribuir obras de edicdo propria e comercializar obras editadas por outras editoras
universitarias, nacionais e internacionais.

Art. 4° Para atingir seus objetivos, compete a Editora:

| — propor convénios e contratos com universidades, redes de livrarias, bibliotecas e outras entidades
publicas ou privadas, visando a publicacdo, a comercializa¢do e a distribuicdo das obras editadas;

Il — elaborar contratos com autores e negociar direitos autorais e de traducdo; e

Il — obter e divulgar, a comunidade universitaria, informacdes sobre fontes de recursos disponiveis a
atividade editorial.
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TiTULO Il
DA ORGANIZACAO E DO FUNCIONAMENTO

Art. 5° A Editora terd a seguinte estrutura organizacional:
| — Coordenadoria;
Il — Secdo de Producdo Editorial; e

[Il — Se¢do de Administrativo e Comercial.

CAPITULO |
DA COORDENADORIA

Art. 6° A Coordenadoria desenvolverd atividade executiva da Editora, sendo integrada por um
Coordenador, um Vice-Coordenador, uma Secretaria e um Conselho Editorial.

Art. 7° O Coordenador e o Vice-Coordenador serdao escolhidos pelo Reitor, ouvida a Pré-Reitoria de
Extensdo e Cultura e o Conselho Setorial.

Art. 8° Compete a Coordenadoria:

| — representar e administrar a Editora;

Il — cumprir a politica editorial estabelecida pelo Conselho Editorial;

Il — convocar, presidir e representar o Conselho Editorial;

IV — cumprir e fazer cumprir as decisdes do Conselho Editorial;

V — exercer o direito de voto e, nos casos de empate, também o voto de qualidade;

VI — elaborar a proposta orgamentdria anual, os planos de aplicagdo e gerenciar a utilizagdo de todos os
recursos;

VIl —fixar as tiragens das edi¢Oes e estabelecer as cotas destinadas a permutas, doacdes e intercambios;

VIII — apresentar a Pro-Reitoria de Extensdo e Cultura (PROEC), ao final de cada exercicio, relatérios das
atividades desenvolvidas e do emprego dos recursos;

IX — cumprir e fazer cumprir o presente Regimento e as disposi¢cdes estatutarias e regimentais que |lhe
forem aplicaveis.

X — organizar, coordenar e controlar os servicos administrativos atinentes a Secretaria;
Xl — submeter a Dire¢do os assuntos e documentos que dependam de sua decisao e assinatura;

Xl — colaborar no preparo e na redacdo de relatérios e planos de trabalho, de acordo com a orientacdo
do Coordenador;

XIl — secretariar as sessdes do Conselho Editorial;
XIV — dar entrada e registrar os projetos editoriais e originais de livros de proponentes e autores;

XV — examinar a drea temdtica dos projetos editoriais e originais de livros, selecionando os consultores
especializados para emissdo do parecer editorial;
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XVI — acompanhar o andamento da emissdo dos pareceres dos consultores, a fim de agilizar o processo
avaliativo dos originais;

XVIl — encaminhar aos autores os pareceres do Conselho Editorial sobre as propostas editoriais,
acompanhando a devolucdo dos originais reatualizados para edicdo;

XVIIl — encaminhar a producdo editorial os originais corrigidos e/ou atualizados pelos autores; e

XIX — elaborar e publicar em diario oficial os contratos com autores e tradutores, bem como contratos e
termos de cooperacdo técnica com entidades e institui¢des.

Art. 9° O Conselho Editorial, subordinado a Coordenacao, é érgao consultivo e deliberativo em matéria
editorial e serd integrado pelo Coordenador da Editora, pelo Vice-Coordenador e por mais um membro
representativo de cada Setor da UFPR.

| — os membros titulares e respectivos suplentes serdo indicados pelos seus respectivos Conselhos
Setoriais, com homologacdo feita pelo Reitor, e terdo mandato de 2 (dois) anos, permitida uma
reconducdo; e

Il — a auséncia do membro titular, ou do suplente, simultaneamente, sem justificativa, a 3 (trés) reunides
consecutivas ou 4 (quatro) alternadas, implicard a perda do mandato, devendo o Presidente do Conselho
Editorial solicitar substituicdo junto ao Conselho Setorial, sendo que o novo membro completard o
mandato do representante original;

Art. 10. S3o atribuicdes do Conselho:

| — fixar normas e procedimentos da politica editorial da Editora UFPR;

Il — apreciar projetos editoriais e de traducao;

IIl — apreciar originais e indicar consultores para sua apreciacdo, quando necessario; e

IV — apreciar os pareceres dos consultores e das comissdes constituidas para analise dos originais.

Art. 11. O Conselho Editorial realizara reunides ordindrias quadrimestrais, ou extraordinarias, em periodo
menor de tempo, quando houver demanda editorial para discussdo e aprovacao, ou a necessidade de
debater qualquer outro tema relativo a politica editorial da Editora UFPR.

| — a presidéncia do Conselho serd exercida pelo Coordenador da Editora e, na sua auséncia, pelo Vice-
Coordenador;

Il — as reunides do Conselho serdo convocadas pela presidéncia ou por 1/3 (um terco) de seus membros,
com antecedéncia minima de 48 horas;

[l — o Conselho funcionara com a presenca da maioria de seus membros e as deliberagdes serdao tomadas
por maioria simples;

IV — na auséncia do representante titular, os respectivos Setores serdo representados por seus suplentes;

V — nada obsta que titular e suplente participem juntos da reunido do Conselho, mas nesse caso somente
o titular tera direito a voto; e

VI — de cada reunido, lavrar-se-a ata circunstanciada, assinada pelo(a) Secretario(a), que serd discutida e
votada na reunido seguinte e, apds aprovacao, subscrita pelo Presidente e demais membros presentes.

CAPITULO Il
DA SECAO DE PRODUCAO EDITORIAL
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Art. 12. Compete a Sec¢do de Producdo Editorial:

| — planejar, executar e coordenar a producao das obras programadas e cole¢des programadas, no que se
refere a editoracao de texto, programacao visual e grafica;

Il — encaminhar os materiais as graficas e acompanhar a producdo editorial em todas as suas fases;

lIl — elaborar planilhas sobre o andamento temporal e quantitativo dos processos editoriais;

IV — salvar e organizar todos os arquivos de originais produzidos e a serem produzidos pela Editora;

V — manter contato com autores, organizadores e tradutores para dirimir duvidas sobre a edicdo dos
originais;

VI - verificar prova impressa nas questdes pertinentes ao Projeto Grafico;

VII - verificar se as especifica¢cdes solicitadas quanto a material, acabamento e qualidade de impressao
foram atendidas no livro impresso;

VIII - planejar, preparar e elaborar a licitagdo para impressao de livros;
IX - definir o fluxo e especificacdes dos livros na producao editorial;

X - verificar e analisar a necessidade de reimpressdo ou reedicdo de livros conforme levantamento junto a
secao de distribuicao;

Xl - preparar livros para disponibilizacdo eletronica, bem como preparar imagens para envio a Secdo de
Promocgao, Distribuicao e Comercializagao Editorial;

XIl - calcular e especificar itens licitados para enviar ao financeiro, que dard inicio ao processo de
empenho;

XIII - sistematizar os backups de todos os arquivos relacionados ao projeto, ao finalizar cada livro;

XIV - verificar e confirmar copyright e prazos de impressio de tradugdes, conforme contrato
internacional;

XV - planejar, executar e coordenar a producdo das obras programadas e cole¢des programadas no que se
refere a preparacao do texto, copidesque, revisdo técnica, revisao gramatical, revisdo de provas;

XVI - realizar todas as pesquisas (iconograficas, linguisticas e outras) necessarias a producao editorial;
XVII - salvar e organizar todos os arquivos que deram entrada na secao;

XVIII - manter contato com autores, organizadores e tradutores para dirimir duvidas sobre a revisdo e a
preparacdo dos originais;

XIX - providenciar, através da Agéncia Brasileira do ISBN, o registro de niumero de ISBN dos originais de
livros a serem editados e as alteracdes de dados quando necessarias;

XX - encaminhar solicitacdo de emissdo das “fichas catalograficas” dos originais a Biblioteca Central da
UFPR; e

XXI - providenciar o registro de todos os titulos que forem produzidos pela Editora, assim como de suas
respectivas séries e colecoes.

CAPITULO 1l
DA SECAO DO ADMINISTRATIVO E COMERCIAL

Art. 13. Compete a Se¢cdo do Administrativo e Comercial:

| — programar e executar os servicos de divulgacao, distribuicdo e comercializacdo das obras editadas;
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Il — gerenciar o site da Editora, mantendo-o atualizado e administrando as vendas on-line;
[l — emitir de notas fiscais e boletos ou documentos similares para pagamentos;

IV — elaborar os contratos de consignagao para a distribuicao e venda dos livros do catdlogo da Editora
UFPR por outras editoras ou redes de livrarias;

V — coordenar e executar o trabalho das livrarias da Editora, selecionando as obras do catdlogo da Editora
e de outras Editoras em consignacao a serem comercializadas;

VI - organizar e realizar lancamentos de livros, exposicOes, feiras e outros eventos programados pela
Editora;

VIl — organizar e manter atualizado o cadastro de outras Editoras Universitarias, visando a agilizacao dos
processos relativos ao Programa Interinstitucional de Distribuicdo de Livros (PIDL) e outros intercambios;

VIIl - agendar o uso periddico de veiculos da Universidade para distribuicdo de livros e eventos,
lancamentos, feiras etc.;

IX — exercer outras atribui¢des previstas em lei, regimento ou regulamento;

X— proceder ao registro, controle e manutencdo do material permanente e de consumo utilizado pela
Editora;

Xl — organizar e controlar fisica e financeiramente o estoque e a comercializacao das obras;
XIl — apresentar mensalmente a Direcdo relatério das posicdes do estoque da Editora;

XIll — gerenciar da infraestrutura de sistema de gerenciamento eletrénico e emissao de notas fiscais da
Editora;

XIV - conciliagdo documental de estoques relacionados a eventos externos;
XV - levantamento e controle para efeito pagamento de restituicdo do PIDL;

XVI - promover o controle e a execu¢do orcamentdria e realizar a prestacdo de contas de todos os
recursos financeiros, observando a legislagao vigente;

XVII - elaborar relatérios mensais sobre as entradas e saidas dos recursos financeiros da Editora;

XVIIlI — promover aquisicdes de materiais e contratacao de prestacdo de servicos determinados pela
Direcdo, de acordo com as normas da legislagdo vigente;

XIX — controlar e dar andamento aos pagamentos de direitos autorais e de cessao de direitos de contratos
nacionais e internacionais;

XX— controle financeiro das formas de arrecadacdo via cartoes; e

XXI — transferéncias de movimentag¢des financeiras das fontes de arrecadacdo prépria para fins de
manutencdo da Editora e do convénio com a fundacdo de apoio.

TiTULO 1l

DOS RECURSOS FINANCEIROS

Art. 14. Os recursos financeiros da Editora provém:
| — das dotacgdes atribuidas no Orcamento Geral da Universidade;

Il — das contribuicdes ou doagbes de pessoas fisicas ou juridicas destinadas a publicacdo de qualquer
titulo;

[Il — das receitas geradas pela comercializagdo dos livros do catalogo préprio e/ou de outras Editoras;
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IV —de inscri¢des em cursos, concursos ou eventos promovidos pela Editora UFPR, quando for o caso; e

V — de projetos aprovados no Fundo de Desenvolvimento Académico da UFPR.

TiITULO IV
DAS DISPOSICOES FINAIS E TRANSITORIAS

Art. 15. Os contratos de edicdo e coedicao firmados pela Editora da UFPR com autores, organizadores,
tradutores e outras editoras e organizages afins (nacionais ou internacionais) respeitardo a legislacao
relativa ao depdsito legal e aos direitos autorais, devendo tramitar de acordo com o Estatuto da
Universidade e normas complementares.

Art. 16. As duvidas relativas a aplicacdo deste Regimento e 0s casos omissos serdo resolvidos pelo
Conselho Editorial e/ou pelos 6rgdos superiores da administragdo da Universidade.

Art. 17. Este Regimento entra em vigor na data de sua publica¢do, revogando-se a Resolugdo n? 22/13-
COPLAD.

Ricardo Marcelo Fonseca
Presidente

Documento assinado eletronicamente por RICARDO MARCELO FONSECA, REITOR, em
29/06/2020, as 18:18, conforme art. 1°, ITI, "b", da Lei 11.419/2006.
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